INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre del 2023

LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ v
Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho /
/

Estimado Sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Julio Morén Rivera CUi: 271310944 0101

Ntimero de contrato: DGPCYN-029-3836-2023 Acuerdo Ministeriak: ~ 1074-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 86750747

Ndmero de Factura: 950485363 Serie: D4FB39EF

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 ) Periodo del Infforme: DICIEMBRE 2023
Monto Total del Contrato Q.14,838.71 Plazo del Contrato: ~ ©02/10/2023 al 31/12/2023
Unidad Administrativa donde presta

i Archivo General de Centro América.
los servicios:

EL TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS, Para el ARCHIVO GENERAL DE
CENTRO AMERICA DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL de este
Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos,
en la prestacién de Servicios TECNICOS que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas. (segn cldusula de contrato: Tercera) )

Objetivos del Contrato:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Brindé apoyo en el ingreso de base de datos que contribuyeron a un proceso de digitalizacién eficiente y ordenado;
b) Apoyé los procesos de acceso, custodia documental, digitalizacién y organizacién documental cuando fue necesario para que la
documentacién se conserve ordenada bajo los pardmetros establecidos del Archivo General de Centro América;

<) Apoyé para que se efectuara los respaldos de la informacién almacenada, cantidad de espacio ocupado y disponible, ademés de
reportar inconvenientes con la sistematizacién de la informacién;

d) Apoyé en el montenimiento adecuado de la productividad en el proceso de digitalizacién;

e) Brindé apoyo en la mejora y continuidad de los proceso de digitalizacién, preservacién digital, catalogacién bibliotecolégica y
descripcién archivistica de las dependencias de la Direccion Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogrdfico;

f) Apoyé en la atencién preventiva y correctiva de sistemas eléctricos en la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogréafico
cuando fue necesario y de acuerdo a la experiencia técnica;

g) Apoyé en las mejoras del sistema eléctrico de las dreas de digitalizacién de las dependencias de la Direccién Técnica del Patrimonio
Documental y Bibliogrdfico;

h) Apoyé en las adecuaciones eléctricas que fueron necesarias para un adecuado suministro eléctrico en las instalaciones de las
dependencias de la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogréfico;

i) Velé por una adecuada seguridad de los equipos en relacién a la variacién del voltaje eléctrico.

Julio Morén Rivera Licenciado Haroldo Boanerges Zamora
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INFORME RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre del 2023

LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Seior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme ‘a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Julio Morén Rivera Culk: 271310944 0101

Ntmero de contrato: DGPCYN-029-3836-2023 Acuerdo Ministeriak 1074-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos f Nit del Contratista: 8675074-7
Ntmero de Factura: 950485363 Serie: DAFB39EF
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 , Periodo del Informe: 02/0/2023 al 31/12/2023
Monto Total del Contrato Q.14,838.71 Plazo del Contrato: 02/10/2023 al 31/12/2023

Unidad Administrativa donde presta

Archivo General de Centro América.

los servicios:

Objetivos del Contrato: EL TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS, Para el ARCHIVO GENERAL DE

CENTRO AMERICA DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL de este
Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en
la prestacién de Servicios TECNICOS que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas. (segin cldusula de contrato: Tercera)

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)

b)

9

e)

9)

h)

Brindé apoyo en el ingreso de base de datos que contribuyeron a un proceso de digitalizacién eficiente y ordenado; Conserve y
organice cuarenta unidades documentales de partidas de nacimiento de Guatemala.

Apoyé los procesos de acceso, custodia documental, digitalizacién y organizacién documental cuando fue necesario para que la
documentacién se conserve ordenada bajo los pardmetros establecidos-del Archivo General de Centro América; describi e inventarie
veinte cajas de los Fondos documentales del Archivo General de Centro América.

Apoyé para que se efectuara los respaldos de la informacién almacenada, cantidad de espacio ocupado y disponible, ademds de
reportar inconvenientes con la sistematizacién de la informacién; Velé por el proceso de la preservacion digital de la informacién que se
digitaliza, verificando su resguardo en la base de datos de ATIZ diariamente.

Apoyé en el mantenimiento adecuado de la productividad en el proceso de digitalizacién; Utilizando con responsabilidad el uso del
equipo de digitalizacién asignado y velando por su pleno funcionamiento dos veces al dia.

Brindé apoyo en la mejora y continuidad de los proceso de digitalizacién, preservacién digital, catalogacion bibliotecolégica y
descripcion archivistica de las dependencias de la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogrdfico; Digitalicé veintidés mil
imégenes del Fondo Documental del Archivo General de Centro América.

Apoyé en la atencién preventiva y correctiva de sistemas eléctricos en la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogrdfico
cuando fue necesario y de acuerdo a la experiencia técnica; Instale un tomacorriente con voltaje regulado para servidores en sétano de
Biblioteca.

Apoyé en las mejoras del sistema eléctrico de las Greas de digitalizacién de las dependencias de la Direccién Técnica del Patrimonio
Documental y Bibliogrdfico; Realicé el cambio y repare de cinco lamparas de tipo liston para Grea de Biblioteca.

Apoyé en las adecuaciones eléctricas que fueron necesarias para un adecuado suministro eléctrico en las instalaciones de las
dependencias de la Direccion Técnica del Patrimonio Documental y Bibllogrdﬁco, Apoyé en una reunién con Técnicos de EEGSA para
cambios en el voltaje del suministro eléctrico de Biblioteca.

Velé por una adecuada seguridad de los equipos en relacién a la variacién del voltaje eléctrico; Apoyé en dos reuniones para la
conexion de UPS trifésico en el s6tano de Biblioteca.

Julio Moréan Rivera Licenciado Haroldo Boaneyges Zamora
Nombre Completo del Contratista H

p

“Firma de Contratista




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre del 2023

LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Serior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Julio Morén Rivera CuUl: 2713109440101

Ndmero de contrato: DGPCYN-029-3836-2023 Acuerdo Ministerial: . 1074-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 8675074-7

Namero de Factura: 950485363 Serie: DA4FB39EF

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00" Periodo del Informe: 02/10/2023 al 31/12/2023
Monto Total del Contrato Q.14,83871 Plazo del Contrato: 02/10/2023 al 31/12/2023

Unidad Administrativa donde presta

Archivo General de Centro América.

los servicios:

Objetivos del Contrato: EL TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS, Para el ARCHIVO

GENERAL DE CENTRO AMERICA DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO
CULTURAL Y NATURAL de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios TECNICOS que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segin clGusula de contrato:
Tercera)

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Brindé apoyo en el ingreso de base de datos que contribuyeron a un proceso de digitalizacién eficiente y ordenado;
b) Apoyé los procesos de acceso, custodia documental, digitalizacién y organizacién documental cuando fue necesario para que la
documentacién se conserve ordenada bajo los parametros establecidos del Archivo General de Centro América;
¢) Apoyé para que se efectuara los respaldos de la informacién almacenada, cantidad de espacio ocupado y disponible, ademdas
de reportar inconvenientes con la sistematizacién de la informacién;
d) Apoyé en el mantenimiento adecuado de la productividad en el proceso de digitalizacién;
e) Brindé apoyo en la mejoray continuidad de los proceso de digitalizacién, preservacién digital, catalogacion bibliotecolégica y
descripcién archivistica de las dependencias de la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogrdfico;
f) Apoyé en la atencién preventiva y correctiva de sistemas eléctricos en la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y
Bibliogrdfico cuando fue necesario y de acuerdo a la experiencia técnica;
g) Apoyé en las mejoras del sistema eléctrico de las dreas de digitalizacién de las dependencias de la Direccién Técnica del
Patrimonio Documental y Bibliogréfico;
h) Apoyé en las adecuaciones eléctricas que fueron necesarias para un adecuado suministro eléctrico en las instalaciones de las
dependencias de la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogréfico;
i) Velé por una adecuada seguridad de los equipos en relacién a la variacién del voltaje eléctrico.
Julio Morén Rivera Licenciado Haroldo Boarkrges Zamora
Nombre Completo del Contratista Director Técnico En Rynciones
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